Dostosowanie ustawien testu w MS Forms

Do ustawien formularza mozna wejs¢ za pomoca przycisku Wiecej ustawien (...) (1), a
nastepnie Ustawienia (2) w prawym gérnym rogu ekranu.
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Zalecane ustawienia testu

1. Opcje testu

Automatyczne pokazywanie wynikow powinno by¢ wytgczone (pozycja suwaka jak na
ilustracji ponizej) w przypadku, gdy niepozadana jest sytuacja, kiedy to student od razu po
wypetnieniu i przestaniu odpowiedzi otrzymuje automatycznie obliczone wyniki.

Jesli pozostawimy opcje automatycznego pokazywania wynikéw wtaczong, a utworzony
test posiada pytania, na ktore odpowiedzi nalezy sprawdzi¢ recznie, student otrzyma
niekompletng punktacje. Jesli test sktada sie z samych pytan, na ktore system zna poprawne
odpowiedzi i potrafi automatycznie wygenerowac punktacje, wéwczas opcja Automatycznie
pokaz wyniki moze pozostac¢ wtaczona.

Opcje testu

Automatycznie pokaz wyniki A )
Osoby odpowiadajgce zobacza wyniki, gdy
sprawdzisz ich odpowiedzi recznie. [3,

2. Kto moze wypetnié
Ustawienia dotyczace uprawnionych oséb do wypetnienia formularza musza zgadza¢ sie z
przedstawionymi na ilustracji ponizej. Dzieki temu odpowiedzi zostang przypisane do

Kto moze wypetni¢ ten formularz
Kazdy moze odpowiadac

o Tylko osoby w mojej organizacji moga
odpowiadac

Zarejestruj imie i nazwisko
Jedna odpowiedz na osobe

Okreslone osoby w mojej organizacji moga
odpowiadac Strona 1



zalogowanej osoby wypetniajacej test oraz osoba ta bedzie mogta przesta¢ dany test tylko
raz.

3. Opcje dla odpowiedzi

Aby formularz przyjmowat odpowiedzi od wypetniajagcych go osob, opcja Zaakceptuj
odpowiedzi (1) musi by¢ zaznaczona (nawet jesli Data rozpoczecia (2) ustawiona jest w
przysztosci).

Mozna sterowac¢ Datg rozpoczecia (2) oraz Data zakonczenia (3) zbierania odpowiedzi, aby
formularz automatycznie otworzyt sie i zamknat o zadanej godzinie. Mozliwe jest wybranie
godziny w przedziatach 15-minutowych. Data zakonczenia (3) zalezna jest od Daty
rozpoczecia (2) i moze nie pozwoli¢ na ustawienie bardzo krétkiego okresu otwarcia
formularza. Zalecane jest, aby ustawiac¢ jedynie Date rozpoczecia (2), a w momencie
przekroczenia czasu, ktory ustalony zostat na wypetnienie testu, recznie odznaczy¢ opcje
Zaakceptuj wyniki (1). To zamknie formularz i nie pozwoli nadsytac dalszych odpowiedzi.
Losowa kolejnos¢ pytan (4) powoduje, ze kazda osoba wypetniajaca test dostaje inng
kolejnos¢ pytan.

Powiadomienia (5) nie sg wymagane przy formie testu.

Opcje dla cdpowiedzi
1 Zaakceptuj odpowiedzi

25 Data rozpoczecia

21.09.2020 1300 WV

3 Data zakonczenia
4 Losowa kolejnosc pytan
Wszystkie pytania
o Zablokuj pytania

2 - 4

@

Dostosuj wiadomosc z podziekowaniem

5Potwierdzenia odpowiedzi

Zezwalaj na otrzymywanie odpowiedzi po
przestaniu

Otrzymywanie powiadomienia e-mail o
kazdej odpowiedzi

Uwaga: W zwiazku ze zgtaszanymi sytuacjami kilkuminutowego opdznienia pojawienia sie
testu po uruchomieniu, prosimy o uwzglednienie takiego dodatkowego czasu przy ustalaniu

terminu ankiety. Rowniez po jej zakonczeniu wyniki mojg pojawiac¢ sie z niewielkim
opdznieniem.
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